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 مقدمة

ًًسٛبسخ ئٌ ًانصلادٛبد ًريصفٕفخ ًانزُفٛزٚخ ًٔالإداسح ًيجهسًالإداسح ًيزطهجبدثٍٛ ًيٍ ا ًأسبسٛب ا ًيطهجب  ؼذ

ً ًفٙ ًانذاخهٛخ ًانشلبثخ ًنشبغهًًٙانجًؼٛخظٕاثػ ًٔانصلادٛبد ًانًسئٕنٛبد ًرذذٚذ ًػهٗ ًرؼًم ًأَٓب دٛث

،ًٔانزًٙيًٍشأَٓبًأًٌرؼضصًيًٍانجًؼٛخػزًبدًانمشاسادًٔانًؼبيلادًفًٙالإداسٚخًانزُفٛزٚخًانؼهٛبًلانٕظبئفً

 .الدزٛبلٔ انفسبدزًُغًيخبغشًن،ًٔالجشاءادظجػًٔدٕكًخًيسبسادًرذفكًانًؼبيلادً

 

 النطاق

ًانجًؼٛخ،فًًٙٔيًٍنٓىًػلالبدًرؼبلذٚخًٔرطٕػٛخرذذدًْزًِانسٛبسخًانًسإٔنٛبدًانؼبيخًػهًٗكبفخًانؼبيهًٍٛ

نلأَظًخًسٛبسبدٔٚسزثًُٗيًٍرنكًيًٍرصذسًنٓىً اً  .ٔظٛفٛخًخبصخًٔفمب

 

 البيان

 :صلادٛبدًيجهسًالإداسح يصفٕفخ: أٔلاً
 .ػهًٗرُفٛزْبًٔالإششاف نهجًؼٛخانشئٛسٛخًًٔالأْذاف الأسبسٛخاػزًبدًانزٕجٛٓبدً .1
ٔيبًٚزجغًرنكًيًٍرذذٚذًً،ػهٛٓبًٔالإششافعٕاثػًنهشلبثخًانذاخهٛخًانٔٔانهٕائخًَظًخًالأ اػزًبد .2

 .انًخزهفخًانٕظٛفٛخنهًٓبؤًالخزصبصبدًٔانٕاججبدًٔانًسإٔنٛبدًثًٍٛانًسزٕٚبدً
ٔرؼذٚهًّئًٌدػذً انؼبوًػهًّٛٔيشالجخًيذًٖفبػهٛزًّٔالإششاف ثبنجًؼٛخٔظغًَظبوًنهذٕكًخًخبصً .3

 .يبًرمشسًِجٓخًالششافًػهًٗانجًؼٛخٚزؼبسضًيغًًلثًبً،ًانذبجخ
 .سخًيكزٕثخًرُظىًانؼبنمخًيغًأصذبةًانًصبنخًيًٍأجمًدًبٚزٓىًٔدفعًدمٕلٓىسٛبًٔاػزًبدًٔظغ .4
 .زفٕٚطًٔرُفٛزًالأػًبلًانًُٕغخًثبلإداسحًانزُفٛزٚخناػزًبدًسٛبسخًٔظغًٔ .5
ٔانهٕائخًٔانزضايٓبًًنلأَظًخ انجًؼٛخ انزضاوانزًٙرعًًًٍٔالإجشاءادانسٛبسبدًًٔاػزًبدًٔظغ .6

 .يغًانجًؼٛخةًانًصبنخًصذبلأػًٍانًؼهٕيبدًانجْٕشٚخًًثبلإفصبح
 .ٔرطٕٚشْبًانجًؼٛخاػزًبدًانسٛبسبدًانذاخهٛخًانًزؼهمخًثؼًمً .7
رذذٚذًانصلادٛبدًٔالخزصبصبدًٔانًسإٔنٛبدًانزًٙٚزىًرفٕٚعٓبًنلإداسحًانزُفٛزٚخ،ًٔئجشاءادً .8

 .كًبًٚذذدًانًجهسًانًٕظٕػبدًانزًٙٚذزفعًثصلادٛخًانجذًفٛٓب. ارخبرًانمشاسًٔيذحًانزفٕٚط
 .نلاسزثًبسادٔظغًيٕجٓبدًٔيؼبٚٛشًػبيخً .9

 .خنهجًؼٛانؼمبسٚخًًٔالأَشطخ السزثًبسادئداسحً .11
 .انجًؼٛخانزصٕسًانؼبوًنهًخبغشًانزًٙرٕاجًًّرذذٚذ .11
 .نّانزُفٛزً٘ٔرٕفٛشًانذػىًًانًذٚش/يشاجؼخًٔرمٛٛىًأداءًانشئٛس .12
 .انًبنٛخًٔانزٕلٛؼبدًػهًٗأٔايشًانصشفًٔانشٛكبدًدالػزًبدا .13
 .ًٍٛٛٔانفصمًنشبغهًٙانٕظبئفًالإداسٚخًانؼهٛبانجذًفًٙانزؼ .14
 .ئلشاسًٔاػزًبدًانٓٛكمًانزُظًًٛٙٔانزؼذٚلادًانطبسئخًػهّٛ .15

اً  :انزُفٛزٚخًحالإداس صلادٛبد يصفٕفخ: ثبَٛب
 .يؼبٚٛشًيشدهٛخًيزطٕسحًخلاليًًٍانؼًمانمٛبدحًانًثهًٗنفشٚكً .1
 .ٔانخطػًٔانزمٛٛىًانذٔسً٘ثبلسزشارٛجٛبد الأْذافسثػً .2
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 .ثٓبًثشأًٌيًبسسبرٓبًنهصلادٛبدًانًفٕظخًنًجهسًالإداسحًرمبسٚشًدٔسٚخسفغً .3
 .سفغًانزمبسٚشًانًبنٛخًٔيششٔعًانًٕاصَخًانزمذٚشٚخًلػزًبدِ .4
 .سفغًانزمٕٚىًانٕظٛفًٙنهؼبيهًٍٛلػزًبدِ .5
 .ئصذاسًانزؼبيٛىًٔانزؼهًٛبدًانخبصخًثسٛشًانؼًم .6
 .انزٕصٛخًفًٙانزؼًٍٛٛنهٕظبئفًانشبغشحًلػزًبدْب .7
 .رمشٚشًثآَبءًانؼمٕدًانٕظٛفٛخًنهًجهسسفغً .8
اً  :انشؤسبءًانزٕاصمًثًٍٛأػعبءًانًجهسًٔالإداسحًانزُفٛزٚخًانٕاججبدًرجبِ: ثبنثب

 .انهجبًٌانفشػٛخًػًٍانًجهس أدذًٚزىًرٕجًّٛانذػٕحًنؼمذًاجزًبعًيًٍلجمًسئٛسًانًجهسًأٔ .1
يغًسئٛسًانًجهسًأًٔسئٛسًًانزُسٛكًٔانزشبٔسػذوًئنغبءًأًٔرأجٛمًالجزًبػبدًانًجذٔنخًئلًثؼذً .2

 .انهجُخ
ًػهٗأًًٔحًرنك،غٛشًيجذٔلًيزًٗسأًٖظشٔسًغبسبأًٌٚذػًٕلجزًبعًًنشئٛسًانًجهس .3 غهتً ثُبءا

 .أػعبءًانًجهس يٍ
ًٔظغًجذٔلً .4 ًٔانشئٛسًانزُفٛزً٘ػُذ ًانسشًٔالأػعبء ًانزُسٛكًثًٍٛسئٛسًانًجهسًٔأيٍٛ ًٚزى أٌ

 .أػًبلًالجزًبع
 .داسحًثزمشٚشًشٓشً٘ٚزعًًٍأدائٓبالإرضٔٚذًيجهسًًالإداسحًانزُفٛزٚخًٚزٕجتًػهٗ .5
ًثشإًٌٔ .6 ًانًزؼهمخ ًالأيٕس ًفٙ ًيجهسًالإداسح ًأػعبء ًيغ ًانزٕاصم ًجٓخ ًْٕ ًيجهسًالإداسح أيٍٛ

ًانزُفٛزٚخًيًًٍنٓىًػلالخًٔخجشحًًيمبيًّيفٕضًيٍيجهسًالإداسح،ًٔفًٙدبلًغٛبثًّٚمٕوً الإداسح

 .ثبنمٛبوًثبنًًٓخًئنًٗدًٍٛػٕدحًأيًٍٛانًجهسانزُفٛزًً٘انًذٚشثأػًبلًانًجهسًثًٕجتًرٕجًّٛيًٍ
انزُفٛزً٘ٔانًذٚشًانًبنًٙأًٔأً٘يًٍأػعبءًًانًذٚشلأػعبءًيجهسًالإداسحًٔانهجبًٌانزٕاصمًيغً .7

 .نزنكًػُذًانذبجخًخانزُفٛزًٚالإداسح

 

 المسؤوليات

ً ًجًٛغ ًٔػهٗ ًانجًؼٛخ ًأَشطخ ًظًٍ ًانسٛبسخ ًْزِ ًرطجك ًٔانًُزسجٍٛ ًانؼبيهٍٛ ًانزٍٚ ًرذذ ئداسحًٚؼًهٌٕ

،ًٔانزٕلٛغًػهٛٓبًٔالإنًبوًثٓبًانسٛبسخٔػهًْٗزًًِىالغلاعًػهًٗالأَظًخًانًزؼهمخًثؼًهٓٔاششافًانجًؼٛخً

رضٔٚذًالإداسحًانزُفٛزٚخًٔػهًٗ. انٕظٛفٛخًىٔيسإٔنٛبرًٓىٔالنزضاوًثًبًٔسدًفٛٓبًيًٍأدكبوًػُذًأداءًٔاججبرٓ

 .ٓبثُسخخًئًُالألسبوًجًٛغًالإداساد

 

 

 
 




